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ミニ展示チラシ No.32 

香川県立図書館 ビジネス情報・しごと応援コーナー  

ミニ展示「出会いの春に、ビジネスコミュニケーションの本」 
 

  春は出会いの季節、ビジネスの場でも新しい出会いがあります。これから社会人になる方、また、 

すでに社会人という方にとっても、円滑に仕事を進めるためには、人とのコミュニケーションが重要と

されています。 

 そこで今回は、ビジネスにおけるコミュニケーション能力を高めるために役立つ図書を「ビジネス 

マナー」、「敬語」、「話しかた」、「電話」、「服装」の５つのテーマに分けて展示・貸出します。 

 

展示期間：令和 5 年 2 月 7 日(火) ～ 4 月 2 日(日) 

 

○ ビジネスマナー 

タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

ひとめでわかるビジネスマナー ～社会人必須の仕事のマナーが

身につく!（堀江 豊／監修 -- 成美堂出版 --  2022.4） 
1110675160 33649/H5/ 

なぜか成果を出す人の社会人マナー 

（平林 都／著 -- 講談社 --  2022.4） 
1110632781 33649/H4/2   

イラストでわかる!最新ビジネスマナーの基本 

（北條 久美子／監修 --  新星出版社 –- 2022.3） 
1110671664 33649/H3/ 

平林先生、大人として恥ずかしくないマナーを教えてくださ

い。（平林 都／著 –- 総合法令出版 -- 2022.3） 
1110671821 33649/H4/    

品と知性がある人の習慣 

（冨澤 理恵／著 –- プレジデント社 –- 2022.1.） 
1110752365 33649/T3/ 

ビジネスマナーと仕事の基本ゆる図鑑～2 時間で仕事がデキる

人になる!（岡田 充弘／監修 –- 宝島社 –- 2022.1.） 
1110660907 33649/O4/ 

ビジネスマナー講座～安心と自信を手に入れる! 

（田巻 華月／著 –- 同文舘出版 –- 2021.7.） 
1110505888 33649/T1/ 

 

○ 敬語 

タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

読むだけで身につく敬語手帳 ～さまざまなシーンに使える好か

れる言い方（山田 敏世／監修 –- 新星出版社 --  2022.3） 
1110671839 33649/Y3/1-3 

とっさに使える敬語手帳 

（山田 敏世／監修 -- 新星出版社 –- 2020.4） 
1110331103 33649/Y3/1-2 

仕事で差がつくコミュニケーションと敬語の基本 

（北條 久美子／著 -- 辰巳出版 -- 2020.3） 
1110309257 33640/H54/ 

ねこ先生が教える敬語とマナー絵でみる便利帳 

（トキオ・ナレッジ／著 –- 宝島社  –- 2019.3） 
1110113766 33647/T10/ 

  

（裏面へ続く） 
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タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

お客様に好かれる正しい日本語・敬語の使い方 

（井上 明美／著 -- 近代セールス社 -- 2019.10） 
1110247531 33647/I6/2 

超解敬語の使い方が面白いほど身につく本 

（合田 敏行／著 -- あさ出版 -- 2017.4） 
1109711448 33647/G2/ 

 

○ 話しかた 

タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

きちんと伝える全技術～カジュアル・ノーマル・フォーマルと相

手によって表現を使いわけて相手の心の壁をのりこえる 

（唐沢 明／著 -- 主婦の友社 – 2021.7） 

1110493499 33649/K4/ 

ミス・失敗がこわくなくなる聴き方 

（日本能率協会マネジメントセンター -- 2017.3） 
1109701720 33647/N1/5 

言葉づかいのトリセツ～「あの時、別の言い方をしていれば…」

ともう後悔しない!（ビジネス文章力研究所／著 -- 実務教育出版 -- 

2016.9） 

1109594299 33647/B5/ 

社会人用語ハンドブック～できる大人が使っている 

（今井 登茂子／著 -- サンマーク出版 --  2016.5） 
1109514784 33647/I7/ 

 

○ 電話 

タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

電話応対&敬語・話し方のビジネスマナー 

（尾形 圭子／監修 -- 西東社 –- 2020.3） 
1110281266 33647/O5/6 

電話応対はこわくない!～知っておきたい仕事のルールとマナー

（松本 昌子／監修 -- 池田書店 –- 2018.4） 
1109962488 33647/M10/2 

電話応対受け方・かけ方大事典 

（スピーキングエッセイ／執筆監修 -- 秀和システム –- 2017.3） 
1109708402 33647/S32/ 

はじめての人でも自信が持てる電話応対の基本とマナー 

（恩田昭子／著 -- 日本実業出版社 –- 2015.2） 
1109017986 33647/O11/2 

 

○ 服装 

タイトル 著者 出版者 発行年月 資料番号 請求記号 

「見た目」の教科書～学校でも会社でも教えてくれない 

（乳原 佳代／著 -- ダイヤモンド社 –- 2022.3） 
1110675285 33649/U2/ 

結果を出す男はなぜ「服」にこだわるのか?（集英社文庫） 

（戸賀 敬城／著 -- 集英社 –- 2020.8） 
1110424502 33647/T6/2 

「結果を出す男」の服、「認められる女」の服、「その他大

勢」の服 （西村有紀子／著 -- サンマーク出版 –- 2016.1） 
1109401768 33647/N15/ 

 

このチラシには一部の資料を掲載しています。展示資料は全て貸出ができます。 

令和 5 年 2 月作成 香川県立図書館 ビジネス情報・しごと応援担当 Tel:087-868-0567 


